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1. AMAC

Bu talimatin amaci, Oda'nin bir yil ig¢indeki tahmini gelir ve giderlerinin yer aldig1 biitcenin
hazirlanmasi, Y1l i¢inde gerektiginde biitce fasil ve maddeleri arasma yapilacak aktarma oOnerilerinin
tespit edilip Yonetim Kuruluna, Biitce Komisyonu ve Meclisin onayina ve yilsonunda kesin hesabin
cikarilip Yonetim Kurulu, Biitge Komisyonu ve Meclisin onayina sunulmasi i¢in gerekli sorumluluk,
yetki ve yontemleri tanimlamaktir.

2. SORUMLULUK

2.1.

Mali isler Boliimii

e (Oda biitcesinin hazirlanip, uygulanmasindan

e Yil icinde gerektiginde biitce fasil ve maddeleri arasinda yapilacak aktarma onerilerinin tespit
edilip Yonetim Kuruluna, Biitge Komisyonu'na ve Meclisin onayma sunulmasindan

e Yilsonunda kesin hesabin ¢ikarilip Yonetim Kurulu, Biitce Komisyonu ve Meclisin onayma
sunulmasindan

3. UYGULAMA

3.1.

3.2

3.3.

34.

3.5.

Gecmis yila ait aylik bilanco ve mizanlarda gelir-gider cetvelleri, biitge tahminleri yapilirken
kullanilir. Odanin tiim boliimlerinden yillik ihtiyag listeleri (kadro, demirbas, kirtasiye gibi)
istenir. Ilgili bdliimlerden o yil uygulanacak hizmet iicretleri i¢in birkag secenekli tarife
hazirlamalar:1 istenir. Personel ve Idari Isler Boliimiin’ce de eger varsa diger demirbas
ihtiyaclar tesbit edilir.

Ayrica Yonetim Kurulu Baskanli’g1 makamina biit¢ce de yer almasi istenen hususlarin olup
olmadig1 sorulur. Tahmini gelirler ve giderler belirlenir. Bu tahmini tutarlara gore taslak bir
biitce hazirlanir. Hazirlanan taslak biitce Genel Sekreterlik makamima sunulur. Genel
Sekreterlik inceleme ve onay i¢in Yonetim Kurulu'na sunar. Yonetim Kurulu'nun onaymdan
sonra Biitce Komisyonuna sunulur. Biitce Komisyonu tarafindan onaylanan biit¢e tasarisi
Meclisin onayina sunulur. Meclis tarafindan kabul edilen biit¢e tasarisi yeni yilin basinda
uygulamaya konulur.

Biitce fasil ve maddeleri arasinda yapilacak aktarma onerileri tespit edilip Genel Sekreterlige
sunulur. (Aktarma biitge maddeleri arasinda yapilacaksa Yonetim Kuruluna, Biitce fasillar
arasinda yapilacaksa, Yonetim Kuruluna, Biitge Komisyonuna ve Meclise sunulur.)

Biitce'nin fasil ve maddelerinde 6denek kalmamasi durumunda ek biitce yapilmasi
gerekebilir. Hazirlanan ek biitce Genel Sekreterlige sunulur. (Ek biitge Yonetim Kuruluna,
Biitge Komisyonuna ve Meclise sunulur.)

Yilsonunda Kesin hesap ve kapanis bilangosunun hazirlanmasinda o yilin gelirleri ile
giderlerini karsilagtirmak suretiyle ortaya ¢ikan fark, gelir fazlasi var ise ihtiyatlar hesabina
atilir, gider fazlasi var ise ihtiyatlardan karsilanir. Boylece kapatilan gelir ve gider hesaplari
disinda kalan kasa, bankalar, menkul kiymetler, sabit kiymetler, nazim hesaplar ile bor¢lu ve
alacakli hesaplarm bakiyeleri bir sonraki yila devredilir. Yonetim Kurulu, Biitge Komisyonu
ve Meclisin onaylarina sunulur.

HAZIRLAYAN ONAY

Kalite Temsilcisi Genel Sekreter




